OBEC NEMOTICE
Nemotice 66, 683 33 Nesovice
1CO 00292133

IDDS: zq7bch8

Bankovni spojeni: 5423731/0100

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENi

Starosta obce Nemotice vyhlasuje v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
urednicich tzemnich samospravnych celkt, v platném znéni, vybérové fizeni
na vznik pracovniho poméru urednika/urednice:

UCETNI / ADMINISTRATIVNIi PRACOVNICE

Misto vykonu prace: Obec Nemotice
Druh prace: Vykon spravnich ¢innosti a zajisténi ekonomické

a administrativni agendy obce.

Napln prace:
e vedeni ucetnictvi obce
zpracovani ucetnich dokladti a rozpoctu
zpracovani mezd
matrika
evidence obyvatel
spisova sluzba
poplatkova agenda
agenda vedeni hrbitova
agenda Czech POINT
vedeni pokladny
administrativni agenda obecniho uradu
komunikace s urady a institucemi
dalsi ukoly dle pokynu starosty

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru (§ 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):
Uchaze¢ musi:
« byt statnim obéanem Ceské republiky (popf. spliiovat zakonné podminky
pro cizince),
dosahnout véku 18 let,
byt pIné svépravny,
byt bezihonny,
ovladat jednaci jazyk.

DalSi pozadavky:

« minimalné stredoskolské vzdélani s maturitou (ekonomicky smér
vyhodou),
znalost podvojného ucetnictvi (praxe ve verejné spravé vyhodou),
zkusSenost se zpracovanim mezd vyhodou,
znalost prace na PC (MS Office),
samostatnost, peclivost, spolehlivost,




e do 18 mésicll od vzniku pracovniho poméru povinnost slozit zkousku
zvlastni odborné zpusobilosti (ZOZ) na useku uUcetnictvi obci a jeho
prezkumu.

Platové podminky:
Platové zarazeni dle nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve verejnych sluzbach a spravé v platovém stupni 10

Predpokladany nastup:
Dle dohody, nejlépe ihned

Nalezitosti pisemné prihlasky:
Prihlaska musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece,

« datum a misto narozeni,

o statni prislusnost,

e misto trvalého pobytu,

[ )

[ ]

Cislo obéanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu,
datum a podpis uchazece.

K prihlasce je nutno pripojit:

o strukturovany zivotopis,

« vypis z evidence Rejstriku trestli ne starSi nez 3 mésice (Ize nahradit
¢estnym prohlasenim; original bude predlozen pfed vznikem pracovniho
pomeéru),

« ovérenou kopii dokladu o nejvyssSim dosazeném vzdélani.

Lhita a zpisob podani prihlasky:

Pfrihlasku je nutné dorucit nejpozdéji do: 20.3.2026

ZpUsob podani:
e pisemné postou nebo osobné na adresu Nemotice 66, 683 33 Nesovice
o pripadné prostrednictvim datové schranky obce
o elektronicky na e-mail: starosta@nemotice.cz

Kontaktni osoba:

Starosta obce Vitézslav Hroza
e-mail: starosta@nemotice.cz
tel.: 734 260 222

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové frizeni kdykoliv v jeho
prabéhu bez udani divodu.



