
 

 
OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ 

 
Starosta obce Nemotice vyhlašuje v souladu s § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o 
úřednících územních samosprávných celků, v platném znění, výběrové řízení 
na vznik pracovního poměru úředníka/úřednice: 
 

ÚČETNÍ / ADMINISTRATIVNÍ PRACOVNICE 

 
Místo výkonu práce:  Obec Nemotice 
Druh práce:    Výkon správních činností a zajištění ekonomické  

                      a administrativní agendy obce. 

 
Náplň práce: 

• vedení účetnictví obce 
• zpracování účetních dokladů a rozpočtu 
• zpracování mezd 
• matrika 
• evidence obyvatel 
• spisová služba 
• poplatková agenda 
• agenda vedení hřbitova 
• agenda Czech POINT 
• vedení pokladny 
• administrativní agenda obecního úřadu 
• komunikace s úřady a institucemi 
• další úkoly dle pokynů starosty 

 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru (§ 4 zákona č. 312/2002 Sb.): 
Uchazeč musí: 

• být státním občanem České republiky (popř. splňovat zákonné podmínky 
pro cizince), 

• dosáhnout věku 18 let, 
• být plně svéprávný, 
• být bezúhonný, 
• ovládat jednací jazyk. 

 
Další požadavky: 

• minimálně středoškolské vzdělání s maturitou (ekonomický směr 
výhodou), 

• znalost podvojného účetnictví (praxe ve veřejné správě výhodou), 
• zkušenost se zpracováním mezd výhodou, 
• znalost práce na PC (MS Office), 
• samostatnost, pečlivost, spolehlivost, 
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• do 18 měsíců od vzniku pracovního poměru povinnost složit zkoušku 
zvláštní odborné způsobilosti (ZOZ) na úseku účetnictví obcí a jeho 
přezkumu. 

 
Platové podmínky: 
Platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě v platovém stupni 10 

 
Předpokládaný nástup: 
Dle dohody, nejlépe ihned 

 
Náležitosti písemné přihlášky: 
Přihláška musí obsahovat: 

• jméno, příjmení a titul uchazeče, 
• datum a místo narození, 
• státní příslušnost, 
• místo trvalého pobytu, 
• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, 
• datum a podpis uchazeče. 

 
K přihlášce je nutno připojit: 

• strukturovaný životopis, 
• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce (lze nahradit 

čestným prohlášením; originál bude předložen před vznikem pracovního 
poměru), 

• ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 
Lhůta a způsob podání přihlášky: 
Přihlášku je nutné doručit nejpozději do: 20.3.2026 
Způsob podání: 

• písemně poštou nebo osobně na adresu Nemotice 66, 683 33 Nesovice 
• případně prostřednictvím datové schránky obce 
• elektronicky na e-mail: starosta@nemotice.cz 

 
Kontaktní osoba: 
Starosta obce Vítězslav Hroza 
e-mail: starosta@nemotice.cz 
tel.: 734 260 222 

 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho 
průběhu bez udání důvodu. 
 


